
 

 

INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO 

Orari e modalità di ingresso e di uscita degli alunni nei plessi dell’Istituto 
Comprensivo 

Art. 1 – Oggetto e finalità 

La presente integrazione disciplina gli orari e le modalità di ingresso e di uscita degli alunni nei sette 
plessi dell’Istituto Comprensivo, distinti per ordine di scuola. 

La disciplina è finalizzata a garantire un’organizzazione chiara e omogenea delle procedure di 
ingresso e di uscita, assicurando, nel contempo, adeguate condizioni di sicurezza, di vigilanza e di 
gestione dei flussi di alunni e accompagnatori. 

Gli orari sono definiti tenendo conto delle specifiche caratteristiche organizzative e strutturali dei 
singoli plessi. 

Art. 2 – Definizioni 

Ai fini della presente integrazione si intende per: 

a) apertura degli accessi: l’orario a partire dal quale sono aperti i cancelli o gli accessi alle aree 
di pertinenza dell’edificio scolastico; 

b) ingresso: l’orario a partire dal quale gli alunni accedono all’edificio scolastico e sono accolti 
dal personale scolastico; 

c) inizio delle attività didattiche: l’orario di avvio delle lezioni; 

d) uscita: l’orario di termine delle attività didattiche, a partire dal quale gli alunni sono affidati ai 
genitori o ai soggetti delegati, ovvero escono autonomamente nei casi previsti dall’art. 6. 

Art. 3 – Vigilanza 

Nella fascia oraria compresa tra l’apertura degli accessi e l’orario di ingresso, gli alunni presenti nelle 
aree di pertinenza dell’edificio scolastico permangono sotto la vigilanza e la responsabilità dei 
rispettivi accompagnatori. 

La vigilanza del personale scolastico decorre dall’ingresso degli alunni nell’edificio scolastico ovvero, 
per la Scuola dell’Infanzia, dall’affidamento del bambino al personale, e si protrae fino al momento 
dell’uscita, secondo le modalità previste dagli articoli seguenti. 

Art. 4 – Scuola dell’Infanzia 

Ingresso 

Per i tre plessi di Scuola dell’Infanzia, l’ingresso dei bambini è previsto nella fascia oraria compresa 
tra le ore 8.00 e le ore 8.45. I bambini sono affidati direttamente dall’accompagnatore al personale 
scolastico, secondo le modalità di accesso previste per ciascun plesso. 



 

Al fine di mantenere sgombri i percorsi e le vie di esodo e di garantire la sicurezza degli spazi, non 
è consentito lasciare passeggini, carrozzine o altri mezzi non autorizzati dei bambini all’interno 
dell’edificio scolastico e nelle aree di pertinenza della scuola. 

 

PLESSO APERTURA ACCESSI FASCIA DI INGRESSO 

Bellardi 8.00 8.00 – 8.45 

Curie 8.00 8.00 – 8.45 

Polo 8.00 8.00 – 8.45 

 

Uscita 

L’uscita dei bambini avviene nella fascia oraria compresa tra le ore 16.00 e le ore 16.30, dal lunedì 
al venerdì. I bambini sono riconsegnati direttamente dal personale docente ai genitori o ai soggetti 
delegati ai sensi dell’art. 7. 

 

PLESSO Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

Bellardi 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 

Curie 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 

Polo 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 16.00–16.30 

 

Art. 5 – Scuola Primaria 

Ingresso 

Per i plessi di Scuola Primaria, l’inizio delle attività didattiche è fissato alle ore 8.30. Al fine di 
agevolare il regolare afflusso degli alunni e degli accompagnatori e di prevenire situazioni di 
potenziale rischio connesse all’affollamento delle aree esterne agli edifici scolastici, l’ingresso degli 
alunni è consentito a partire dalle ore 8.25. 

Per il plesso Kennedy, in considerazione delle caratteristiche dell’area antistante l’edificio scolastico, 
gli accessi sono aperti alle ore 8.20, consentendo agli alunni e ai loro accompagnatori di sostare nel 
cortile della scuola. Tale disposizione è finalizzata a favorire un ordinato afflusso e a evitare che 
alunni e accompagnatori debbano attendere sulla pubblica via. 

Per il plesso Dewey, gli accessi sono aperti alle ore 8.00, in coincidenza con l’ingresso della Scuola 
dell’Infanzia ospitata nel medesimo plesso. 

Nelle fasce di apertura anticipata di cui ai commi precedenti si applica quanto previsto dall’art. 3, 
comma 1. L’orario di inizio delle attività didattiche rimane invariato. 

 

PLESSO APERTURA ACCESSI INGRESSO INIZIO ATTIVITÀ 

Kennedy 8.20 8.25 8.30 

Dewey 8.00 8.25 8.30 

 

 

 

 



Uscita 

L’orario di uscita è articolato in base al modello di tempo scuola della classe. 

Le classi a tempo pieno escono alle ore 16.30, dal lunedì al venerdì. Le classi a modulo escono alle 
ore 16.30 il martedì e il mercoledì e alle ore 12.50 il lunedì, il giovedì e il venerdì. 

Al fine di evitare situazioni di affollamento, per il plesso Dewey, nei giorni con uscita alle ore 16.30 
le classi prime e seconde escono alle ore 16.25. Per il Plesso Kennedy,  nei giorni con uscita 
alle ore 16.30, al fine di evitare che gli alunni più grandi sostino nelle scale, le classi quarte e quinte 
escono alle ore 16:25. 

Di seguito il dettaglio degli orari. 

Plesso Dewey 

TEMPO SCUOLA / CLASSI Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

Tempo pieno – classi 1ª e 2ª 16.25 16.25 16.25 16.25 16.25 

Tempo pieno – classi 3ª, 4ª e 5ª 16.30 16.30 16.30 16.30 16.30 

Modulo – classi 1ª e 2ª 12.50 16.25 16.25 12.50 12.50 

Modulo – classi 3ª, 4ª e 5ª 12.50 16.30 16.30 12.50 12.50 

 
Plesso Kennedy 

TEMPO SCUOLA / CLASSI Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

Tempo pieno – classi 1ª  2ª e 3ª 16.30 16.30 16.30 16.30 16.30 

Tempo pieno – classi 4ª e 5ª 16.25 16.25 16.25 16.25 16.25 

Modulo – classi 1ª  2ª e 3ª 12.50 16.30 16.30 12.50 12.50 

Modulo – classi 4ª e 5ª 12.50 16.25 16.25 12.50 12.50 

 
Al termine delle attività didattiche, gli alunni sono accompagnati dal personale docente fino al punto 
di uscita del plesso e riconsegnati ai genitori o ai soggetti delegati ai sensi dell’art. 7. 

Art. 6 – Scuola Secondaria di primo grado 

Ingresso 

Per i plessi di Scuola Secondaria di primo grado, l’ingresso degli alunni è previsto alle ore 7.55 e 
l’inizio delle attività didattiche alle ore 8.00. 

 

PLESSO APERTURA ACCESSI INGRESSO INIZIO ATTIVITÀ 

Dante Alighieri (Pacchiotti) 7.55 7.55 8.00 

Dante Alighieri (Passoni) 7.55 7.55 8.00 

 

Uscita 

L’orario di uscita è articolato sui cinque giorni settimanali e definito per ciascun plesso secondo i 
prospetti seguenti. 

Nel plesso Dante Alighieri di via Pacchiotti l’orario di uscita è differenziato per classi parallele: 
ciascuna classe esce alle ore 16.00 in due giorni della settimana, alle ore 13.00 in due giorni e alle 
ore 14.00 in un giorno, secondo il seguente prospetto. 



PLESSO DANTE ALIGHIERI (PACCHIOTTI) – 
CLASSI 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

Classi prime 16.00       13.00 14.00 16.00 13.00 

Classi seconde 16.00 16.00 14.00 13.00      13.00 

Classi terze 13.00 16.00 14.00 16.00      13.00 

 
Nel plesso Dante Alighieri di via Passoni l’orario di uscita è il seguente. 

 

PLESSO DANTE ALIGHIERI (PASSONI) – 
CLASSI 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

prime-seconde-terze 13.00 16.00 14.00 16.00 13.00 

 

Al termine delle attività didattiche giornaliere, l’uscita degli alunni avverrà secondo quanto previsto 
dal Regolamento per la didattica per Ambienti di Apprendimento e dal piano di sorveglianza definito 
per ciascun plesso.  

Ai sensi dell’art. 19-bis, comma 1, del D.L. 16 ottobre 2017, n. 148, convertito con modificazioni dalla 
L. 4 dicembre 2017, n. 172, i genitori esercenti la responsabilità genitoriale, i tutori e i soggetti 
affidatari degli alunni minori di 14 anni possono autorizzare l’Istituto a consentirne l’uscita autonoma 
al termine dell’orario delle lezioni, in considerazione dell’età, del grado di autonomia e dello specifico 
contesto, nell’ambito di un processo volto alla loro autoresponsabilizzazione. L’autorizzazione, resa 
mediante la modulistica predisposta dall’Istituto, esonera il personale scolastico dalla responsabilità 
connessa all’adempimento dell’obbligo di vigilanza. 

In assenza dell’autorizzazione di cui al comma precedente, gli alunni sono riconsegnati ai genitori o 
ai soggetti delegati ai sensi dell’art. 7. 

Art. 7 – Disposizioni generali relative all’ingresso e all’uscita 

L’accesso agli edifici e alle aree di pertinenza della scuola, così come l’uscita, avviene secondo le 
modalità organizzative predisposte per ciascun plesso e nel rispetto delle indicazioni impartite dal 
personale scolastico. 

Le aperture anticipate degli accessi, laddove previste, rispondono a esigenze di organizzazione dei 
flussi e di sicurezza e non comportano un’anticipazione dell’orario di ingresso né dell’orario di inizio 
delle attività didattiche. 

Gli alunni sono tenuti a rispettare gli orari di ingresso e di uscita stabiliti per il proprio plesso e per la 
propria classe. 

Le famiglie sono tenute a rispettare gli orari e le modalità stabiliti dalla presente integrazione, 
sostando nelle aree di accesso agli edifici scolastici per il tempo strettamente necessario, a garanzia 
di un afflusso e di un deflusso ordinati. 

Il ritiro degli alunni da parte di persona diversa dai genitori o dagli esercenti la responsabilità 
genitoriale è consentito esclusivamente a persone maggiorenni munite di delega scritta, redatta 
secondo la modulistica predisposta dall’Istituto. 

Art. 8 – Disposizioni organizzative 

Le modalità operative di attuazione della presente integrazione, ivi compresi l’individuazione degli 
accessi utilizzati in ciascun plesso e l’impiego del personale, sono definite con disposizioni del 
Dirigente Scolastico, nell’ambito delle attribuzioni di cui all’art. 25 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165. 



In presenza di sopravvenute esigenze di sicurezza, il Dirigente Scolastico può disporre adattamenti 
temporanei delle modalità di accesso e di uscita, dandone tempestiva comunicazione alle famiglie 
e informativa al Consiglio d’Istituto nella prima seduta utile. 

Art. 9 – Rinvio al Regolamento d’Istituto 

Per quanto non espressamente disciplinato dalla presente integrazione, si applicano le disposizioni 
contenute nel Regolamento d’Istituto vigente. 

Art. 10 – Entrata in vigore e modifiche 

La presente integrazione costituisce parte integrante del Regolamento d’Istituto ed entra in vigore 
dalla data di adozione della relativa deliberazione del Consiglio d’Istituto. Essa è pubblicata all’albo 
online e sul sito istituzionale dell’Istituto ed è comunicata alle famiglie e al personale. 

Eventuali successive modifiche degli orari di ingresso e di uscita sono sottoposte all’approvazione 
del Consiglio d’Istituto, fatto salvo quanto previsto dall’art. 8. 

Deliberato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 128 del 30/10/2026 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof. Alessandro DI BENEDETTO 
                            Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
 


